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Programmazione delle attività funzionali all’insegnamento 
A.S. 2023/2024 

INSEGNANTI DI SCUOLA DELL’INFANZIA 

Art. 29, comma 3, lettera a) del CCNL – Collegio docenti, programmazione e verifica, informazione alle 
famiglie 

 
Tipologia attività Ore Date incontri 

Collegio Docenti/ 14 4 Settembre (ore 2), lunedi 
10.00 – 12.00 
28 settembre (ore 2) giovedi, 17 
-19 
16 ottobre   (ore   2),   lunedi   - 
17.00 – 19.OO 
15 dicembre (ore 2), venerdi; 
17.00- 19.00 
21 marzo (ore 2), giovedi - 17 – 
19.00 
28 giugno (ore 2), giovedi, 17 – 
19 
2 ore di riserva per collegio 
aggiuntivo 

Programmazione educativa di 
Istituto Alighieri e Pacinotti 

3 5 settembre 2023 (ore 3): ore 
9.00-12.00 

Programmazione di sezione 8 5 incontri 
26 settembre 2023 16.45\18.45 
24 ottobre 2023 16.45\18.15 
21 novembre 2023 16.45\18.15 
16 gennaio 2024 16.45\18.15 
12 marzo 2024 16.45\18.15 

Incontri con le famiglie 
 
 
 
 
 
 
 

Elezione rappresentanti 
 

Assemblea fine anno scolastico 

Colloqui 

11 7 settembre Alighieri 
Assemblea dei genitori 
17.30/19.30 

 
 

11 settembre Pacinotti 
Assemblea dei genitori 
17.30/19.30 

 
17 ottobre 2023 - ore 17.30 – 
19.00(1 ora) 

14 maggio 2024 17.30/18.30 

Colloqui di accoglienza 
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  12 settembre : 9.30/11.30 
mattina o pomeriggio (da 
stabilire) 

 

13 settembre eventualmente 
 
 
 

Colloqui di restituzione dei 
bambini: 
23 gennaio 2024 ( 5 anni) ore 
16.45\18.45 
20 febbraio 2024 ( 4 anni) 
ore 16.45 \18.15 
26 aprile 2024(3 anni) ore 
16.45\18.15 

 
I colloqui sono da modulare in 
base alle esigenze di sezione 

Incontri di verifica Alighieri e 
Pacinotti 

4 2 incontri di 2 ore: 
28 novembre 23 

ore 16.45\ 18.45 
25 giugno 2024 16.45\18.45 

Extra 2 da valutare – riunioni e 
commissioni varie 

TOTALE 40  

 

Art. 29, comma 3, lettera b) del CCNL – Consigli di Intersezione 
 

Tipologia attività Ore Date incontri 

Inizio anno scolastico 16 6 settembre 8.30\12.30 

7 settembre : 8.30/12.30 

11 settembre : 8.30\12.30 
 

Mercoledi 13settembre : 
8.30/12.30 

 
Giovedi 14 settembre : da 
definire secondo esigenze 

Mensili solo docenti 16 3 ottobre ore 16.30\18.30 
7 novembre ore 16.30\18.30 
5 dicembre ore 16.30\18.30 
9 gennaio ore 16.30\18.30 
6 febbraio ore 16.30\18.30 
5 marzo ore 16.30\18.30 
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  9 aprile ore 16.30\18.30 
7 maggio ore 16.30\18.30 

Mensili con genitori – consiglio 
di intersezione con i genitori 

3 7 novembre ore 18.30\19.30 
5 marzo ore18.30\ 19.30 
7 maggio ore18.30\ 19.30 

Straordinario 5 Incontri Asl e incontri aggiuntivi. 
Programmazioni straordinarie, 
incontri continuità, open day, 
mensa, stranieri, eventuale 
formazione obbligatoria - 
presentare tabella 

TOTALE 40  

 
 

INSEGNANTI DI SCUOLA PRIMARIA 
Art. 29, comma 3, lettera c) del CCNL – Collegio docenti, programmazione e verifica, informazione 

alle famiglie 
 

Tipologia attività Ore Date incontri 

Collegio Docenti 14 4 Settembre (ore 2), lunedi 10.00 – 
12.00 
28 settembre (ore 2) giovedi, 17 -19 
16 ottobre (ore 2), lunedi - 17.00 – 
19.00 
15 dicembre (ore 2), venerdi; 17.00- 
19.00 
21 marzo (ore 2), giovedi - 17 – 19.00 
28 giugno (ore 2), giovedi, 17 – 19 
2 ore di riserva per collegio aggiuntivo 

Programmazione oltre le due ore 
contrattuali 

12 5 settembre - martedi: ore 9-12 – 
programmazione/incontro di classe – 
sistemazione spazi 
6 settembre- mercoled - ore 9-12: 
assemblea di plesso 
7 settembre – giovedi- ore 9 – 12 - 
programmazione/incontro di classe – 
definizione discipline, orari 
12 settembre – martedi - ore 9-12: 
programmazione di classe avvio anno 
scolastico; 
19      settembre:      martedi inizio 
programmazioni contrattuali 

Colloqui con le famiglie 8 Nella settimana da 20– 24 novembre 
colloqui genitori – 16.45 – 18.45 – 4 ore 
Dal 18 al 22 marzo – 16.45 – 18.45 

Orari indicativi – ogni classe 
organizzerà l’orario in accordo con i 
docenti comuni 

Incontri vari 6 Date da stabilire – commissioni, open 
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  day… 

TOTALE 40  

 
 

Art. 29, comma 3, lettera b) del CCNL – Consigli di Interclasse 
 

Tipologia attività Ore Date incontri 

Assemblee di classe, interclassi 
tecniche docenti/genitori 

10.30 Incontro genitori avvio anno scolastico 
In presenza solo classi prime 

Carducci – 5 settembre martedi ore 
17.30 – 19.00 
Il Guercino – 6 settembre mercoledi 
17.30 – 19.00 

 
Assemblea elezione rappresentanti : 26 
ottobre, giovedi ore 17-19- 2 ore 
tre incontri da 2 ore (1 ora solo docenti, 
1ora doc/genitori): 
13 dicembre dalle 16.45 alle 18.45 
15 febbraio – giovedi -dalle16.45 alle 
18.45 
15 Maggio dalle 16.45 alle 18.45 con 
genitori (1 ora e 1 ora) 

Incontri di interclasse di fine 
anno 

12 4 incontri da 3 ore in Giugno dalle 9 alle 
12 (11, 12, 14, 17 giugno) 

 10.30 Incontri Asl – servizi – in orario extra 
curricolare, extra programmazioni – 
riunioni varie, screening continuità, 
open day, stranieri formazione 
obbligatoria- tabella 

Straordinario 3 In caso di necessità- famiglie colloqui – 
no durante ore di programmazione 

 4 Consegna schede/colloqui: 
13 febbraio; 13 giugno dalle 17 alle 19 in 

Presenza 

TOTALE 40  

 

SCRUTINI FUORI DALLE 40 OBBLIGO CONTRATTUALE: 7 febbraio dalle 16.45 alle 18.45; 10 giugno dalle 10 
alle 12 

 
 
 

INSEGNANTI DI SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

Art. 29, comma 3, lettera a) del CCNL – Collegio docenti, programmazione e verifica, informazione alle 
famiglie 

 
Tipologia attività Ore Date incontri 

Collegio Docenti/assemblee di 
plesso 

14 4 Settembre (ore 2), lunedi 10.00 
– 12.00 
28 settembre (ore 2) giovedi, 17 - 
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  19 
16 ottobre (ore 2), lunedi - 17.00 
– 19.00 
15 dicembre (ore 2), venerdi; 
17.00- 19.00 
21 marzo (ore 2), giovedi - 17 – 
19.00 
28 giugno (ore 2), giovedi, 17 – 19 
2 ore di riserva per collegio 
aggiuntivo 

Assemblea di plesso 5 7 settembre ore 9-12 
23 ottobre ore 14-15 
26 marzo 15-16 
Prima del collegio – riunione di 
plesso per tutti 

Incontri per materie, verifica e 
programmazione 

9 7 settembre ore 9 – 12 
23 ottobre – ore 15-17 
26 marzo  ore 16-18 
15 maggio ore 15-17 

Ricevimento generale genitori 7 Prime 2 settimane del mese in 
Meet 
26 ottobre (ore 1): elezione 
rappresentanti (coordinatore di 
classe) 

Ricevimento generale in 
presenza 
30 novembre ore 15-18 
22 marzo ore 15 - 18 

 2 12 settembre – incontro future 
classi prime 17.30-19.30 

 3 Per incontri e riunioni varie 

TOTALE 40  

 
 

Art. 29, comma 3, lettera b) del CCNL – Consigli di Classe 
 

Tipologia attività Ore Date incontri 

Consigli di classe di inizio anno 
scolastico 

1 per classe Settembre- no i docenti con 9 o 
più classi 

Consigli di classe soli docenti 1 per classe Gennaio - no i docenti con 9 classi 

Consigli di classe con genitori 4 per classe Novembre, marzo (ore 1:30); 
maggio (ore 1)- tutti i docenti 

Totale Consigli di classe per 
docenti con una classe 

6 TUTTI 

Totale Consigli di classe per 
docenti con fino a sei classi 

36 TUTTI 

Docenti con più di 6 classi Piano personalizzato PRESENZA AGLI INCONTRI CHE 
PREVEDONO LA PRESENZA DEI 
RAPPRESENTANTI DEI GENITORI 

Riunioni ASL Calendario ASL Docenti di sostegno; coordinatore 
di classe o docente di lettere, in 

mailto:FEIC81800P@ISTRUZIONE.IT
mailto:FEIC81800P@PEC.ISTRUZIONE.IT
http://www.ilguercino.edu.it/


ISTITUTO COMPRENSIVO “Il GUERCINO” 
Via D.Alighieri , 6 - Tel. (051) 904030 - Fax (051) 6857738 

44042 C E N T O (FERRARA) 

E-Mail  :  FEIC81800P@ISTRUZIONE.IT - FEIC81800P@PEC.ISTRUZIONE.IT 
C.F. 90012650389 

http://www.ilguercino.edu.it 

6 

 

 

  orario non scolastico – eventuale 
recupero 

TOTALE 40  

 
 

SCRUTINI FUORI DALLE 40 OBBLIGO CONTRATTUALE 
 
 

(le date possono subire variazioni) 
 
 
 
 
 
 
 

DOCENTI PRIMARIA PART TIME 11 + 1 – META’ PROGRAMMAZIONI CONTRATTUALI 
 
 

INSEGNANTI DI SCUOLA PRIMARIA 
Art. 29, comma 3, lettera c) del CCNL – Collegio docenti, programmazione e verifica, informazione 

alle famiglie 
 

Tipologia attività Ore Date incontri 

Collegio Docenti 6 4 Settembre (ore 2), 
16 ottobre 
28 giugno (ore 2), 
Prima dei collegi – riunione di plesso per 
tutti (infanzia e primaria solo chi non è 
in servizio; eventuale cambio turno dei 
referenti) 

Programmazione oltre le due ore 
contrattuali 

9 5 settembre- ore 9-12 – 
programmazione/incontro di classe – 
sistemazione spazi 
6 settembreore 9-12: assemblea di 
plesso 

9 settembre- ore 9-12: 
programmazione di classe avvio anno 
scolastico; 

 
Dal   19   settembre   –   martedi inizio 
programmazioni contrattuali 

Colloqui con le famiglie 5 Nella settimana dal 20 al 24 novembre 
colloqui genitori – 16.45 – 18.45 – 4 ore 
Dal 18 al 22 marzo – 16.45 – 18.45 

Orari indicativi – ogni classe 
organizzerà l’orario in accordo con i 
docenti comuni 

Incontri vari 0 Date da stabilire 

TOTALE 20  
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Art. 29, comma 3, lettera b) del CCNL – Consigli di Interclasse 
 

Tipologia attività Ore Date incontri 

Assemblee di classe, interclassi 
tecniche docenti/genitori 

8  
Assemblea elezione rappresentanti : 26 
ottobre, ore 17-19- 2 ore 
tre incontri da 2 ore (1 ora solo docenti, 
1ora doc/genitori): 
tre incontri da 2 ore (1 ora solo docenti, 
1ora doc/genitori): 
13 dicembre dalle 16.45 alle 18.45 
15 febbraio – giovedi -dalle16.45 alle 
18.45 
15 Maggio dalle 16.45 alle 18.45 con 
genitori (1 ora e 1 ora) 

Incontri di interclasse di fine 
anno 

6 2 incontri da 3 ore in Giugno dalle 9 alle 
12 (11, 17 giugno) 

 4 Incontri Asl – servizi – in orario extra 
curricolare, extra programmazioni – 
riunioni varie, screening continuità, 
open day, stranieri formazione 
obbligatoria- tabella 

Straordinario  In caso di necessità- famiglie colloqui – 
no durante ore di programmazione 

 2 Consegna schede/colloqui: 
13 febbraio; 13 giugno dalle 17 alle 19 in 
presenza 

TOTALE 20  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

PART TIME 17 + 1 

 
 

INSEGNANTI DI SCUOLA PRIMARIA 
Art. 29, comma 3, lettera c) del CCNL – Collegio docenti, programmazione e verifica, informazione 

alle famiglie 
 

Tipologia attività Ore Date incontri 

Collegio Docenti 8 4 Settembre (ore 2), 
28 settembre (ore 2) 
15 dicemnre (ore 2),lunedi; 17.00- 19.00 
28 giugno (ore 2), martedi, 17 – 19 

mailto:FEIC81800P@ISTRUZIONE.IT
mailto:FEIC81800P@PEC.ISTRUZIONE.IT
http://www.ilguercino.edu.it/


ISTITUTO COMPRENSIVO “Il GUERCINO” 
Via D.Alighieri , 6 - Tel. (051) 904030 - Fax (051) 6857738 

44042 C E N T O (FERRARA) 

E-Mail  :  FEIC81800P@ISTRUZIONE.IT - FEIC81800P@PEC.ISTRUZIONE.IT 
C.F. 90012650389 

http://www.ilguercino.edu.it 

8 

 

 

Programmazione oltre le due ore 
contrattuali 

12 5 settembre - martedi: ore 9-12 – 
programmazione/incontro di classe – 
sistemazione spazi 
6 settembre- mercoled - ore 9-12: 
assemblea di plesso 
7 settembre – giovedi- ore 9 – 12 - 
programmazione/incontro di classe – 
definizione discipline, orari 
12 settembre – martedi - ore 9-12: 
programmazione di classe avvio anno 
scolastico; 
19      settembre:      martedi inizio 
programmazioni contrattuali 

Colloqui con le famiglie 8 Nella settimana da 15– 19 novembre 
colloqui genitori – 16.45 – 18.45 – 4 ore 
Dal 21 al 25 marzo – 16.45 – 18.45 

Orari indicativi – In presenza – ogni 
classe organizzerà l’orario in accordo 
con i docenti comuni 

Incontri vari 3 Date da stabilire 

TOTALE 31  

 
 

Art. 29, comma 3, lettera b) del CCNL – Consigli di Interclasse 
 

Tipologia attività Ore Date incontri 

Assemblee di classe, interclassi 
tecniche docenti/genitori 

8 Assemblea elezione rappresentanti : 26 
ottobre, giovedi ore 17-19- 2 ore 
tre incontri da 2 ore (1 ora solo docenti, 
1ora doc/genitori): 
tre incontri da 2 ore (1 ora solo docenti, 
1ora doc/genitori): 
13 dicembre dalle 16.45 alle 18.45 
15 febbraio – giovedi -dalle16.45 alle 
18.45 
15 Maggio dalle 16.45 alle 18.45 con 
genitori (1 ora e 1 ora) 

Incontri di interclasse di fine 
anno 

12 4 incontri da 3 ore in Giugno dalle 9 alle 
12 (11, 12, 14, 17 giugno) 

 7 Incontri Asl – servizi – in orario extra 
curricolare, extra programmazioni – 
riunioni varie, screening continuità, 
open day, stranieri formazione 
obbligatoria- tabella 

Straordinario  In caso di necessità- famiglie colloqui – 
no durante ore di programmazione 

 4 Consegna schede/colloqui: 
13 febbraio; 13 giugno dalle 17 alle 19 in 
presenza 

TOTALE 31  
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Anna Tassinari 
 

Dirigente scolastico 
Firmato digitalmente, ai sensi del Dlgs 82/2005 e norme collegate 

 

Originale conservato agli atti dell’istituto 
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